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SOP Pengelolaan Barang Milik Negara (BMN)

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

Undang — Undang Republik Indonesia Nomor 17
Tahun 2003 tentang Keuangan Negara;

Undang — Undang Republik Indonesia Nomor 1
Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara;

Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun 2015
tentang Standar Akuntansi Pemerintah;

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2020
tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah
Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang
Milik Negara/Daerah;

Keputusan Menteri Agama Nomor 23 Tahun 2014
tentang Pedoman Penggunaan, Pemanfaatan,
Penghapusan, Pemindahtanganan BMN di
Lingkungan Kementerian Agama;

Peraturan Menteri Agama Nomor 72 Tahun 2022
tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian
Agama.

1. Mampu mengoperasikan aplikasi Excel

2. Memahami pengelolaan BMN

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1 SOP Pengadaan Barang dan Jasa 1. ATK
2 SOP Pengelolaan Persediaan 2. Komputer
3 SOP pemeliharaan BMN 3. Referensi

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka BMN tidak
terinventarisasi dengan baik

Data BMN, data pencatatan pembelian barang dan
pendistribusian barang




SOP Pengelolaan Barang Milik Negara (BMN)

Mutu Baku
No. Aktivitas Kapus Kabag TU Pongso Pemakal
Barang Kelengkapan | Waktu Output Ket
Menerima BMN dari
1 |BaLitbang dan Menyerahkan L) Nota Dinas 30 menit Daﬂall')penfadaan
kepada Kabag TU Sy
Memerintahkan pengelola b4 Dokumen
Barang (melalui Kasubbag Dokumen . pengadaan
2 Pengadaan 1 hari
Umum) untuk Barang barang yang
mendokumetasikan sudah lengkap
- Dokumen
Mencatat BMN dalam I
3 |aplikasi exel dan melaporkan Rrkas Pengadagn 2 hari pengadasn
kepada Kabag TU Barang barang yang
sudah lengkap
Memeriksa data exel, jika Tidak
sefuju memerintahkan SP2D sesuai SP2D lengkap
4 |Pengelola barang untuk e dokumen s— e
menyusun Daftar pemakai pengadaan gba
barang, jika tidak barang b
dikembalikan untuk diperbaiki
Menyusun Daftar pemakai Ya
barang diserahkan kepada
5 dan membuat surat izin SP2D, 1jam Data barang
pemakaian barang (SIP) dan aplikasi Excel Pusdiklat
menyerahkan kepada Kabag
TU
Memeriksa daftar pemakai \
dan SIP, jika setuju </ T
6 |dilanjutkan pendistribusian, rs’edp 1jam | Data persediaan
jika tidak dikembalikan untuk Rersacasn
diperbaiki
Data barang, Surat .
Mendistribusikan BMN ] Bukii Pemgkaian. S“k':.‘ Sy
7 |kepada pemakai barang dan tanda terima 1jam pei:riam;?)l’ t0da
mendokumentasikan SIP penerimaan media’:r’“g
persediaan pe
. Surat Bukti
Menerima BMN untuk A Data barang dan
8 |dimanfaatkan dan SIP untuk D pem?karan, ey 3jam persediaangyang
diarsipkan i b?rang sudah update
persediaan




