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1 [Per LAN Nomor 5 Tahun 2022 tentang Penyelenggaraan Pelatihan Memahami pelaksanzatrstutiilapafigan
Struktural Kepemimpinan ‘
2 |Perlan Nomor 6 Tahun 2022 tantang Perubahan atas PerLAN Nomor 5 Memahami pelaksanaan pelatihan
Tahun 2022 tentang Penyelenggaraan Pelatihan Struktural Kepemimpinan
Keterkaitan
SOP Pelaksanaan Pelatihan
SOP Pendokumentasian
Peringatan
Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka pelaksanaan Stula menjadi kurang
berkualitas
o| e R Pelaksana ~ Mutu Baku :
FN_ A Ak_tivitalea_#lalaﬂ K?I_I:;'lg Kapu.s... ! Panilia_ Coach xﬂr:i:r::,:i _Waktu. o O_ut-gPut i
1 |Mengawasi persiapan ATK 1 jam |Ceklis Panitia
perlengkapan dan peralatan D berdasarkan SK
selama Stula, menyampaikan yang diterbitkan
kepada Kapus Kapus
2 |Menyampaikan brifing atau ¥ Agenda Stula 30 [Dokumentasi
pembekalan kepada panitia | _Il menit
sebelum berangkat
3 |Membawa rombongan menuju 1 Kendaraan, tiket 4 jam |boarding pas, sesuaikan dengan
lokasi j bukti tal, dll jadwal dan lokasi
Stula
4 |Mendiskusikan kegiatan Stula J ATK 1 jam |perbaikan jadwal
bersama panitia di Lokus, dan | g dan agenda
menyampaikan ke kabag TU
Mengawasi persiapan i
Pembukaan stula, dan -zl
menyampaikan ke kapus kepada L'
kapus
5 |Membuka kegiatan Stula, 2 ATK 2 jam |dokumentasi SOP Pembukaan
kemudian menyerahkan kepada [ I Kegiatan
panitia
6 |Menyampaikan teknis kunjungan Jadwal dan agenda | 30 |daftar pembagian
di beberapa Lokus, meminta l l menit |kelompok
coach untuk mendamping peserta,
pelaksanaan Stula dokumentasi
7 {Melaksanakan Pendampingan — dokumentasi
dan Pelmblmbmgan peserta Stula, 1 o 3jam
kemudian melaporkan kepada
Panitia
8 |Membawa Rombongan Stula Z ; hasil dokumentasi
Menuju Hotel | I Kendaraan 2jam |sTULA
9 |menyiapkan kegiatan seminar ceklis
presentasi hasil Stula dan
menﬁokumenlastkan r_'aasd : Aula, ATK, LCD dl | 1 jam
seminar Stula, kemudian meminta
coach untuk mendampingi dan
melaksanakan seminar
10|Melaksanakan seminar hasil v dokumentasi  |[lihat SOP
Stula, kemudian menyerahkan ke = I Aula, ATK, LCD dll | 2 jam pelaksanaan
kabag TU Seminar
11|Menutup kegiatan Stula, . Dokumentasi SOP Penutupan
kemudian mneyerahkan kepada I | ATK 1 jam kegiatan
panitia untuk persiapan kembali
12|Membawa rombongan Stula _ = bording pas, bukti
Menuju Pusdikiat l:r__l Kendaraan, tiket, dil | 4 jam ;) oy
13|Membuat Laporan STULA ﬁ e Lihat SOP
K 2 jam laporan Stula |pembuatan
egiatan Stula L
aporan
14|Mendokumentasikan Laporan (b laporan Stula 1jam | Dokumen soft |Lihat SOP
STULA copy dan hard |Pendokumentasian
copy




